Archiv- und Benutzungsordnung
des Archivs fiir deutsche Polarforschung (ADP)
am Alfred-Wegener-Institut, Bremerhaven

Nach § 2, Abs. 1 und 2 des Gesetzes zur Errichtung der Stiftung des éffentlichen Rechts
"Alfred-Wegener-institut flir Polar- und Meeresforschung” vom 23.07.1997 und § 10 Abs. 1
des Gesetzes Uber die Sicherung und Nutzung 6ffentlichen Archivguts im Lande Bremen
(Bremisches Archivgesetz — BremArchivG) vom 07.05.1991 hat das Direktorium des Alfred-
Wegener-instituts Bremerhaven am 30.06.2011 die nachstehende Archiv- und Benutzungs-
ordnung fiir das ADP beschlossen.

§ 1 Archivtrager und Standort

Das ADP wird von der Stiftung des 6ffentlichen Rechts ,Alfred-Wegener-Institut fiir Polar-
und Meeresforschung“(AWI) mit Sitz in Bremerhaven nach § 10 Abs. 1 und 2 BremArchivG
und nach § 2 Abs. 1 und 2 des Gesetzes zur Errichtung einer Stiftung des &ffentlichen
Rechts "Alfred-Wegener-Institut fur Polar- und Meeresforschung® vom 23.09.1997 betrieben

und ist in Bremerhaven angesiedelt.

§ 2 Sprengel, Aufgaben und Funktion

Das ADP sucht Schriftgut von Forschungseinrichtungen und wissenschaftlichen Vereinen,
die in der deutschen Polarforschung aktiv gewesen sind, sowie Sammlungen (Nachlésse,
Fotos, Tonbander, Filme, Karten, Briefmarken, Exponate u. a.} mit Relevanz fir die deutsche
Polarforschung. Es bewertet diese Unterlagen auf seine Archivwirdigkeit und Gbernimmt
deren archivwiirdige Bestandteile. Es erschliefit dieses Archivgut, bewahrt es auf und macht
es einer Nutzung zugénglich. Dabei richtet sich das ADP jeweils nach dem BremArchivG und
den geltenden archivischen Standards. Dies gilt insbesondere fiir die sichere Aufbewahrung

und Lagerung von Archivgut.

Einen besonderen Schwerpunkt seiner Aktivitaten legt das ADP auf die Abbildung der Aktivi-
taten des AWI einschlieflich seiner Standorte in Potsdam, auf Helgoland und auf Sylt.

Mit der Bearbeitung dieser Aufgaben tbernimmt das Archiv die Funktion eines Gedachtnis-
ses sowohl fiir die deutsche Polarforschung als auch fiir das AWl Es dient der Polarfor-
schung und dem AWI als Informations- und Wissensressource zur Planung und Durchf(ih-
rung von kiinftigen wissenschaftlichen Aktivitdten. Aulerdem erméglicht das ADP die wis-

senschaftshistorische Erforschung der Entwicklung der deutschen Polarforschung und des



AWI. Ferner stellt es Informationen und Wissen fiir eine historische Auseinandersetzung mit
der deutschen Polarforschung oder mit dem Institut in der Offentlichkeit bereit. Dariber hin-
aus steigert das Archiv die Identifikation der in der deutschen Polarforschung oder im AW|
tatigen Beschéaftigten mit dieser nationalen Aufgabe oder mit dem Institut.

§ 3 Zulassung zur Benutzung

Die Benutzung des Archivguts des ADP ist nach Malligabe dieser Benutzungsordnung jedem
maglich, der ein berechtigtes Interesse, inshesondere ein rechtliches, wissenschaftliches
oder heimat- und familiengeschichtliches Interesse glaubhaft macht. Er hat das Recht, das
Archivgut nach Ablauf der Sperrfristen zu benutzen, soweit sich aus Rechtsvorschriften oder
Vereinbarungen mit derzeitigen oder fritheren Eigentimerinnen oder Eigentlimern nichts

anderes ergibt.

§ 4 Art der Benutzung

(1) Archivgut wird grundsatzlich durch Einsichtnahme im Archiv benutzt.

(2) Das ADP kann die Benutzung auch durch Beantwortung von schriftlichen oder miind-
lichen Anfragen, durch Vorlage oder Abgabe von Reproduktionen, durch Versendung
oder durch Ausleihe von Archivgut ermaglichen.

(3) Die Beantwortung von Anfragen beschrankt sich grundsétzlich auf Hinweise zu Art,
Umfang und Zustand von einschlagigem Archivgut.

(4) Die Bestimmungen fir die Benutzung von Archivgut gelten fir die Benutzung von
Findmitteln, sonstigen Hilfsmitteln und Reproduktionen entsprechend.

§ 5 Benutzungsantrag

(1) Der Benutzungsantrag ist schriftlich an das ADP zu richten. Er muss Angaben zur an-
tragstelienden Person und ggf. der beauftragenden Person, zum Benutzungsvorha-
ben und Benutzungszweck sowie dar{iber enthalten, ob und wie die Ergebnisse ver-
offentlicht werden sollen. Bei wissenschaftlicher Benutzung sind Art der wissenschaft-
lichen Arbeit sowie ggf. die Hochschule und der Name der betreuenden Hochschul-
lehrerin oder des betreuenden Hochschullehrers anzugeben.

(2) Fir jeden Forschungsgegenstand ist ein gesonderter Antrag zu stellen.

(3) Wiinscht die benutzende Person, andere Personen als Hilfskréfte oder Beauftragte
zu ihren Arbeiten heranzuziehen, so ist von diesen jeweils ein besonderer Antrag zu
stellen.



(4) Die benutzende Person hat sich auf Verlangen auszuweisen.

§ 6 Benutzungsgenehmigung

(1) Uber den Benutzungsantrag befindet die mit der Leitung des ADP betraute Person.

(2) Die Benutzungsgenehmigung kann mit Nebenbestimmungen im Sinne des § 36 des

Bremisches Landesverwaltungsverfahrensgesetzes versehen werden und ist auf ein
Jahr befristet.

(3) Sie muss schriftlich vorliegen.

§ 7 Benutzungsbeschrankungen

(1) Gemal § 7 Abs. 5 des BremArchivG ist die Benutzung einzuschrénken oder zu ver-

sagen,

soweit Grund zu der Annahme besteht, dass das Woht der Bundesrepublik
Deutschland oder eines ihrer Lander gefahrdet wirde,

soweit Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwiirdige Belange Dritter ent-
gegenstehen,

soweit der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wiirde.

soweit ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wirde oder

soweit Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentimerinnen oder Ei-

gentiimern d_em entgegenstehen.

{2) Das ADP kann die Benutzung auch aus anderen wichtigen Griinden einschranken

oder versagen, insbesondere

wenn die benutzende Person wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benut-
zungsordnung verstofien oder ihr erteilte Auflagen nicht eingehalten hat,

wenn der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zuldsst,

wenn Archivalien aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweiti-

ger Benutzung nicht verfligbar sind oder

- wenn der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in

Druckwerke oder in Reproduktionen hinléanglich erreicht werden kann.

§ 8 Riicknahme und Widerruf der Benutzungsgenehmigung

Das ADP kann die Benutzungsgenehmigung nach den §§ 40 und 49 des Landesverwal-

tungsverfahrensgesetzes zurlicknehmen oder widerrufen, insbesondere



wenn fiir die Benutzungsgenehmigung wesentliche Angaben im Benutzungsan-
trag nicht oder nicht mehr zutreffen,

wenn nachtragliche Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung
geflhrt hatten, |

wenn die benutzende Person wiederholt und schwerwiegend gegen die Benut-
zungsordnung verstoft oder ihr erteilte Benutzungsauflagen nicht einhalt oder
wenn die benutzende Person Urheber- und Persdnlichkeitsschutzrechte sowie

schutzwiirdige Belange Dritter verletzt.

§ 9 Sperrfristen

(1) GemaR § 7 Abs. 2 des BremArchivG gelten flr Unterlagen, die nicht schon bei ihrer -

Entstehung zur Verdffentlichung bestimmt oder der Offentlichkeit zugénglich waren,

folgende Sperrfristen:

Archivgut darf nicht vor Ablauf von dreiflig Jahren seit Entstehen der Unterlagen
benutzt werden.

Bezieht sich Archivgut nach seiner Zweckbestimmung oder nach seinem wesent-
lichen Inhalt auf eine natlrliche Person, so darf es unbeschadet der Fristen ge-
maR Abschn. 1 und 2 friihestens zehn Jahre nach deren Tod benutzt werden.
Kann der Todestag nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand festgestellt wer-
den, so endet die Sperrfrist neunzig Jahre nach der Geburt.

Das Institut kann Sperrfristen um hochstens zwanzig Jahre verldngern, wenn dies
im offentlichen Interesse liegt oder wenn schutzwiirdige Belange der betroffenen

Person dies erfordern.

(2) Die Schutzfristen nach Abs. 1 gelten nicht

fur Unterlagen, die bei ihrer Entstehung zur Verdffentlichung bestimmt oder der
Offentlichkeit zuganglich waren, und

fur personenbezogenes Archivgut, das die Tétigkeit von Personen dokumentiert,
soweit sie in Auslbung eines offentlichen Amtes gehandelt haben und ihre per-

sonlichen Lebensverhilinisse nicht betroffen sind.

(3) GemanR § 7 Abs. 4 des BremArchivG kann das institut Sperrfristen verklrzen, wenn

Rechtsvorschriften dem nicht entgegenstehen. Eine Verklrzung der Sperrfrist ist bei

personenbezogenem Archivgut nur zuldssig,

wenn die Person, auf die sich das Archivgut bezieht, oder im Falle ihres Todes die
Ehegattin oder der Ehegatte, ihre Kinder oder ihre Eltern eingewilligt haben,
wenn die Nutzung einer Behebung einer bestehenden Beweisnot oder aus sons-

tigen im rechtlichen Interesse eines Dritten uneridsslich ist oder



— wenn die Nutzung fiir die Durchfiihrung eines Forschungsvorhabens erforderlich
ist und wenn sichergestellt ist, dass schutzwirdige Belange der Betroffenen nicht
beeintrachtigt werden, oder das offentliche Interesse an der Durchfiinrung des
Forschungsvorhabens die schutzwiirdigen Belange des Betroffenen erheblich
Uberwiegt.

(4) Der Antrag auf Verkirzung der Sperrfristen ist schriftlich an das ADP zu richten. Die
Entscheidung Uber den Antrag trifft das Institut. Uber die in § 5 Abs. 1 dieser Nutzer-
ordnung genannten Angaben hinaus hat die antragstellende Person dem Antrag auf
Nutzung von Unterlagen, die sich nach ihrer Zweckbestimmung auf eine natlrliche
Person beziehen, |
-~ entweder die schriftliche Erklarung der betroffenen Person oder ihrer Angehdrigen

im Sinne von Abs. 2 beizufligen oder

— im Antrag eingehend zu begriinden, warum eine Verklrzung der Sperrfrist uner-
lassiich ist.

(5) Auf Verlangen des ADP sind dem Antrag auf Schutzfristverkiirzung ergénzende An-
gaben und Unterlagen, bei Hochschularbeiten insbesondere Stellungnahmen der

akademischen Lehrpersonen beizufligen.

§ 10 Benutzung im Archiv

(1) Fur die Bestellung von Archivgut sind grundsétzlich die Bestellscheine des ADP zu
verwenden. Die Signatur der Archivalien soll die benutzende Person selbst ermitteln.
Unvolisténdige und unklare Bestellungen kdnnen in der Regel nicht erledigt werden.
Das ADP kann Bestellzeiten festsetzen.

(2) Das Archivgut wird grundsatzlich nur in den dafir bestimmen Raumen zu den durch
Aushang festgelegten Offnungszeiten unter Aufsicht zur Benutzung vorgelegt.

(3) Archivalien und Hilfsmittel dirfen nur zu dem angegebenen Benutzungszweck aus-
gewertet und nur von derjenigen benutzenden Person eingesehen werden, die dafar
die Benutzungsgenehmigung erhalten hat.

(4) Es besteht kein Anspruch darauf, Archivgut in einer bestimmten Zeit oder Reihenfol-
ge zu erhalten. Grundsatzlich wird nur eine begrenzte Zahl von Archivalien gleichzei-
tig vorgelegt. Ein Anspruch auf Unterstiitzung beim Lesen der Archivalien besteht
nicht. |

(5) Die vorgelegten Archivalien, Reproduktionen sowie Repertorien und sonstigen Hilfs-
mittel sind mit aller Sorgfalt zu behandeln. Insbesondere ist es nicht gestattet,

~ den Ordnungszustand des Archivguts zu veréndern,



— Bestandteile des Archivguts wie Blatter, Zettel, Umschlage, Siegel, Stempelab-
driicke, Briefmarken usw. zu entfernen,
- Vermerke im Archivgut anzubringen oder zu tilgen oder
— Archivgut als Schreib- und Durchzeichnungsunterlage zu verwenden.
(6) Die Verwendung technischer Geréate bedarf der Genehmigung.
(7) Soweit die Benutzung in den Lesesalen oder in besonderen Arbeitsraumen der Bibli-
othek des AW stattfindet, gelten ergdnzend auch deren Benutzungsordnung und zu

ihrer Durchfiihrung erlassene Bestimmungen.

§ 11 Haftung

(1) Die benutzende Person haftet fir alle Schaden am Archivgut, die sie oder ihre Hiifs-
kraft schuldhaft oder grob fahrlassig verursacht haben.
(2) Das ADP haftet nicht fiir Schiden, die durch fehlerhafte oder verzdgerte Archivleis-

tungen entstanden sind.

§ 12 Reproduktionen von Archivgut

(1) Die benutzende Person darf Reproduktionen nicht selbst herstelien.

(2) Fir die Bestellung von Reproduktionen sind die vorgesehenen Formulare zu verwen-
den.

(3) Ein Anspruch auf die Herstellung von Reproduktionen besteht nicht. Sie werden nur
hergestelit, soweit dabei eine Gefahrdung oder Schadigung des Archivguts ausge-
schlossen werden kann,

{4) Reproduktionen aller Art dlirfen nur durch das ADP selbst oder durch eine von die~
sem benannte Stelle angefertigt werden. Uber die jeweils geeigneten Herstellungs-
verfahren entscheidet das ADP. Es kann verlangen, dass die Reproduktionen unter
seiner Aufsicht hergestellt werden, und der Auftrag gebenden Person oder Stelle die
dadurch entstandenen Kosten in Rechnung stellen.

(5) Reproduktionen diirfen nur mit Zustimmung des ADP an Dritte weitergegeben, ver-
vielfaltigt oder veréffentlicht werden. Dabei ist auf die Herkunft aus dem ADP hinzu-
weisen und die Signatur anzugeben. Soweit Urheberrechte bestehen, ist auerdem

die Zustimmung der berechtigten Person erforderfich.



§ 13 Versendung vom Archivgut

(1) Die Versendung von Archivgut ist nur in begriindeten Ausnahmeféllen zur Benutzung
in auswartigen, hauptamtlich verwalteten Archiven und Bibliotheken in der Bundesre-
publik Deutschland zuldssig.

(2) Die antragstellende Person oder Stelle hat eine schriftliche Erklarung des auswérti-
gen Archivs zu beschaffen, worin dieses sich verpflichtet,

- das Archivgut in den Dienstraumen unter sténdiger Aufsicht nur der antragstellen-
den Person oder einer beauftragten Person der antragstellenden Stelle vorzule-
gen,

- es diebstahi- und feuersicher zu verwahren,

~ keine Kopien oder Reproduktionen chne Genehmigung des ADP anzufertigen
und

-~ das Archivgut nach Ablauf der festgesetzten Frist, die zwei Monate nicht Gber-
schreiten soll, sowie in besonderen Fallen, nach Aufforderung durch das ADP, vor
Ablauf der festgesetzten Frist zurlickzusenden.

(3) Die Versandkosten tragt die benutzende Person oder Stelle.

(4) Vom Versand ausgeschlossen sind Findmittet und Archivgut, das
- Benutzungsbeschrankungen unterliegt,

-~ wegen seines hohen Werts, seines Ordnungs- und Erhaltungszustands, seines
Formats oder aus anderen konservatorischen oder Sicherheitsgriinden nicht zum
Versand geeignet ist,

— héufig benutzt wird oder

- noch nicht abschlieRend verzeichnet ist.

§ 14 Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken

{1) Eine Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken ist nur zuldssig, wenn gewahr-
leistet ist, dass es wirksam vor Verlust, Beschadigung und unbefugter Benutzung ge-
schiitzt wird und der Ausstellungszweck nicht durch Reproduktionen erreicht werden
kann.

(2) Das ADP steilt die Sicherheit und Erhaltung des ausgeliehenen Archivguts durch Auf-
lagen sicher.

(3) Uber die Ausleihe ist zwischen dem ADP und der entleihenden Person oder Stelle ein
Leihvertrag abzuschlieRen. Das ADP behait sich die Maglichkeit einer jederzeitigen
Rickforderung des Vertragsgegenstands vor. Hier(iber ist der Vertragspartner vor
Abschiuss des Leihvertrags schriftlich zu unterrichten.



(4) Die Herstellung von Reproduktionen von ausgestelitem Archivgut durch Dritte bedarf

der Zustimmung des ADP.

§ 15 Benutzung fremden Archivguts

Das ADP kann auch die Benutzung von Archivgut ermdglichen, das von anderen Archiven
oder sonstigen Stellen zur Benutzung durch Dritte libersandt wurde. Soweit die versendende
Stelle nichts anderes verfiigt, gelten die Vorschriften dieser Archivs- und Benutzungsordnung

entsprechend.

§ 16 Belegexemplare

Die benutzende Person ist verpflichtet, von einem Druckwerk, das sie unter wesentlicher
Verwendung von Archivgut des ADP verfasst oder erstellt hat, nach Erscheinen des Druck-
werks dem ADP unaufgefordert ein Belegexemplar unentgeltlich abzuliefern.

Ist der benutzenden Person die unentgeltliche Ablieferung eines Belegexemplars insbeson-
dere wegen der niedrigen Auflage oder der hohen Kosten des Druckwerks nicht zumutbar,
kann sie dem ADP entweder ein Exemplar des Druckwerks zur Herstellung einer Vervielfalti-
gung filir einen angemessenen Zeitraum Uberlassen oder eine Entschadigung bis zur Héhe
des halben Ladenpreises verlangen. Wenn ein Ladenpreis nicht besteht, kann die benutzen-
de Person eine Entschadigung bis zur Hohe der halben Herstellungskosten des Beleg-
exemplars verlangen. Satze 1 bis 3 gelten entsprechend fur Verdffentlichungen der benut-
zenden Person in Sammelwerken oder Zeitschriften sowie flr Schriftwerke, die nicht verof-

fentlicht sind.

Ohne Zustimmung der benutzenden Person dirfen nicht veréffentlichte Schriftwerke vom
ADP nur zur Erschlieftung von Archivgut verwendet werden; anderen Personen darf keine
Einsicht in nicht verdffentlichte Schriftwerke gewahrt werden. Satz 5 findet keine Anwen-

dung, wenn das Urheberrecht erloschen ist.

§ 17 Nutzung durch abgebende Stellen

(1) Auf die amtliche Benutzung von Archivgut durch diejenigen Stellen des AWI oder an-
dere offentliche Stellen, bei denen es entstanden ist oder die es abgegeben haben,
finden die Vorschriften dieser Benutzungsordnung keine Anwendung. Sie ist auch in-
nerhalb der Schutzfristen moglich. Die Schutzfristen sind jedoch zu beachten, wenn
das Archivgut éufgrund von besonderer Vorschrift hatte gesperrt, geidscht oder ver-

nichtet werden muissen.



(2) Art und Weise der Benutzung werden im Einzelfall vereinbart. Dabei ist sicherzustel-
len, dass das Archivgut gegen Verlust, Beschadigung und unbefugte Benutzung ge-

schiitzt sowie innerhalb eines angemessenen Zeitraums zurlickgegeben wird.

§ 18 Gebiihren

Die Benutzung des ADP durch Mitglieder des AWI ist kostenfrei. Bei einer Benutzung durch
sonstige Personen erhebt das ADP fiir die von ihm erbrachten Leistungen Entgelte geméan
der Entgeltordnung des ADP in der jeweils glltigen Fassung.

§ 19 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tag nach ihrer Veroffentlichung durch éffentliche Be-
kanntmachung durch das AWI in Kraft.

Bremerhaven, den 30.06.2011

1
Professor Dr. Karin Lochte Dr. Heike Wolke

Direktorin , Verwaltungsdirektorin



Entgeltordnung fiir das Archiv fiir deutsche
Polarforschung (ADP) am Alfred-Wegener-Institut

Nr. Gegenstand Kosten in Euro

:1.1. Grundentgelt je Auftrag gemaf den Nummern 1.2. bis 1.5 5,00

angefangene Viertelstunde der aufgewandten
Arbeitszeit

241, Grundentgelt je Auftrag (Aufnahmeleistung einschliefllich 12,00
Konfektionierung auf Datentragern, z. B. CD-ROM bzw.
DVD) gemalt den Nummern 2.2.1 bis 2.3.2.

2.21. DINA4 0,50

23.  Digitalaufnahme/Dateiscan (zur Weiterbearbeitung auf
Datentrégern, z. B. CD-ROM bzw. DVD)

.2:.3.2 Digitale Aufnahme Uber mobile Digitalspiegelreflexkamera 1,00
oder Flachbettscanner (TIFF- oder JPEG-Format) je
Aufnahme

Zuschlige bel besonderem Herstellungsaufwandje 1




3. Nutzungs- und Veréffentlichungsgenehmigungen (Erlaubnis zur
Veroffentlichung oder Vervielfiltigung von Reproduktionen vom
Archivgut zu gewerblichen Zwecken. Anspriiche Dritter aus Urheber-,

Verwertungs- und Lizenzrechten sind gesondert abzugelten.)

3.2 auf Plakaten und Ansichtskarten das Doppelte des Entgelis
nach Nummer 3.1,

100,00

36.  Einblendung in Onlinedienste, Internetprasentationen und
vergleichbare Medien je Reproduktion

Erlaubnis zur Vervielféltigung von Faksimile und sonstigen

Nachbildungen




3.8 Einradumung von personlichen Nutzungsrechten an EDV- nach Vereinbarung

gespeicherten Erschlieffungsdaten

Kopien aus Archivalien werden zum Schutz der Originale nur vom Personal des ADP
angefertigt.

Studentinnen und Studenten, Schiilerinnen und Schiiler und Anspruchsberechtigte nach
dem SGB Il und dem SGB |l kdnnen auf Antrag von der Entrichtung der Grundentgelte

gemanl den Nummern 1.1. und 2.1. befreit werden.



